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1. PROPOSITO
Asegurar el adecuado control de ingresos, priorizando las actividades de mayor impacto de la
institucion.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para todas las funciones relacionadas con el control presupuestal de ingresos
de la Universidad Politécnica de Juventino Rosas.

3. POLITICAS DE OPERACION
3.1 El presente procedimiento debera ser conocido y aplicado por todos los involucrados.

3.2 El Departamento de Recursos Financieros es responsable de realizar las adecuaciones o ajustes
necesarios del presupuesto institucional.

3.3 El Departamento de Recursos Financieros es responsable de proporcionar informacién a los
funcionarios y dependencias interesadas sobre la aplicacion del presupuesto institucional.

4. INDICADORES DE ACREDITACION Y/O MEDICION:
Adecuaciones presupuestales al menos al 90%

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia o
de etapas Responsable Actividades
Departamento de | Solicita mensualmente, a través del Oficio solicitud de subsidio y recibo
5.1 Recursos oficial de cobro, a la Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado
Financieros de Guanajuato el recurso financiero.
52 Dep;giﬂ:‘:g? de | Verificar el depdsito correspondiente a cada periodo del recurso financiero
Finanicieres en las cuentas bancarias de la institucion.
FIN

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (INTERACCION CON OTROS DOCUMENTOS)
Cadigo Proceso o documento

Sin cédigo Manual de Funciones de la Universidad Politécnica de Juventino Rosas

7. CONTROL DE REGISTROS

. a Tiempo de Disposicién de | Responsable de Lugar de
Cedigo Registro conservacion los registros almacenarlo almacén
Oficio de solicitud de Al Hs Departamento de | Departamento
Sin cédigo | subsidio y recibo oficial Cinco afios eonEen Tanin Recursos de Recursos
de cobro Financieros Financieros

8. GLOSARIO
8.1 CUP: Coordinacién de Universidades Politécnicas.

Documento controlado por medios electrénicos. Para uso exclusive de la Universidad Politécnica de Juventino Rosas




arcarvania on
ABLCACION PUBIEA

....... Universidades
Pol

Procedimiento

tidonicas Control Presupuestal - Ingresos

Cédigo: SAD12-P0O-03
Emisién: 24 febrero 2012
Revisién: 01 Pag 3/3

9. CONTROL DE CAMBIOS

Nivel de
revision

Seccidn y/o
pagina

Descripcion de la modificacion y mejora

Fecha de modificacion
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