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Politécnicas

1. PROPOSITO
Coadyuvar a la formacién integral de los estudiantes difundiendo y fomentando los valores culturales y

deportivos.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para todas las funciones relacionadas con las actividades culturales, deportivas,
civicas y sociales de la Universidad Politécnica de de Juventino Rosas.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1

Es responsabilidad del Departamento de Vinculacién mantener actualizada la informacion referente a

los egresados de la institucién.

4. INDICADORES DE ACREDITACION Y/O MEDICION:
Realizar al menos cinco eventos por afio referentes a actividades culturales, deportivas, civicas y sociales.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia =
de etapas Responsable Actividades
[ O Elabora el Programa anual de eventos y talleres deportivos y culturales
5.1 pe ; REC12-RG-19 tomando como base tanto el Calendario escolar como el
Vinculacién ;
Recurso asignado (POA).
Elabora para cada evento o taller el anteproyecto correspondiente;
considerando al menos:
59 Departamento de e Justificacién del evento
' Vinculacién e Recursos materiales
e Alcance del evento
e Resultado esperado
Departamento de Define y comunica a la Secretaria Administrativa el presupuesto econdmico,
5.3 \p/incuiacién el cual debe considerar las propuestas y/o cotizaciones solicitadas por dicha
secretaria.
Tomando como base los convenios y acuerdos documentados, en caso de
Departamento de ; : . . ot :
54 T ser necesario, realiza un acercamiento con instituciones publicas y/o privadas
para gestionar apoyos correspondientes al evento cultural y/o deportivo.
5.5 Departamento de | Coordina, Regula y supervisa las acciones propias de los talleres culturales y
' Vinculacion | deportivos en conjunto con la jefatura de accion cultural y deportiva
5.6 Departamento de | Circula las invitaciones fisicas y/o electrénicas a los diversos involucrados,
' Vinculacién con al menos con quince dias previos al evento.
5.8 Departamento de | Evalla los resultados, documenta y presenta el Informe de actividades del
) Vinculacién evento a la Rectoria, manteniendo memoria fotografica del mismo.
FIN

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (INTERACCION CON OTROS DOCUMENTOS)
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Cédigo Proceso o documento
Sin cédigo Reglas para la creacion y operacién de Universidades Politécnicas
Sin caédigo Modelo Educativo de Universidades Politécnicas
Sin cédigo Manual de organizacién de la Universidad Politécnica de Juventino Rosas
7. CONTROL DE REGISTROS
i Tiempo de Disposicién de los | Responsable de Lugar de
godigo Fogisto conservacion registros almacenarlo almacén
Programa anual de Jefe del
eventos y talleres - Archivo de Departamento
REC12 RG 19 deportivos y 4 afos concentracion Deellar:tcau'};i?;?] de de Vinculacién
culturales
Anteproyecto : Jefe del
Sin cédigo | correspondiente al 4 afios Archivo de Departamento de Ee%gnarrepyo
avents. concentracién Vinculacién € Vinculacion
Informe de
actividades del : Jefe del
Sin cédigo | evento con memoria 4 afios C(ﬁ}fgx:’ag%n Departamento de E:%?;ﬂ;?gﬁ
fotografica del Vinculacién
mismo.
8. GLOSARIO
8.1 No aplica.

9. CONTROL DE CAMBIOS
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Seccion y/o
pagina

Descripcion de la modificacion y mejora
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